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  :العنوان الأوّل

  شروط طلب العروض 

  

 :موضوع طلب العروض:الأوّل  الفصل

من بين المرسّمين بجدول  مهنية للمحاماة ةأو شرك محامي 2في تكليف عدد يتمثلّ موضوع طلب العروض عامة 
والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة في حقها والدفاع عنها لدى المحاكم  بلدية جربة حومة السوقالمحامين لنيابة 

وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة وفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل 
 .الإداريـّة والمدنيةّ والعسكرية والتجاريةّ والجبائيةّ والجزائيةّ المتعلقة بالإجـراءات

  

  :شروط المشاركة:  2الفصل 

  :يمكن المشاركة في طلب العروض 

في تاريخ صدور سنوات  5أو لدى الإستئناف أكثر من للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب  -
  .طلب العروض وللشركات المهنية

مشاركة المحامين أو الشركات المهنية للمحاماة الذين تعرضوا للايقاف عن المباشرة بمقتضى ولا تجوز 
قرار تأديبي بات أو محلي بالنفاذ العاجل ما لم يتم إلغاؤه من قبل المحكمة المختصة خلال الثلاث سنوات التي 

  .)1(بقت التاريخ الأقصى لقبول العروضس

ودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب كما لا يمكن مشاركة المحامين الموج
الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس 

ة الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشرك
من مرسوم  32المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها أو أي مانع آخر على معنى الفصل 

المحاماة ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على 
 .الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة

  :كيفية المشاركة:  3الفصل 

  

  :و المباشر للشركة المهنية للمحاماة المشاركة في طلب العروض أيمكن للمحامي 

 منفردا -

 )2(أو في إطار اتفاقية الشراكة  -

 .أو بالإشتراك مع غيره ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل -

***  

وتتولى النظر في . ولجان الفرز المحدثة بها) العموميالهيكل (ن التثبتّ من هذه الوضعيات لا يدخل ضمن مشمولات إ -1
هذه المسائل، لاحقا، اللجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي  بالتنسيق مع الهيئة 

 2014لسنة  764من الأمرعدد  16الوطنية  أو رئيس الفرع الجهوي  المختصّ، عند الإقتضاء، طبقا لمقتضيات الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014جانفي   24مؤرّخ في 
  .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

مكانياتهم إغرض المشاركة ووضع جميع بشراكة بيقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين أو أكثر يلتزمون فيها  -2
المهنية لإسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم وحقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالإمضاء على وثائق 

  . العروض والصفقة وتكون الإتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين
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  :توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 

  : كما يلي وحيد طلب العروض من قسطويتكون 

  

  محل مخابرة المحامي  الترسيم  عدد المحامين  القسط

مرسمين لدى التعقيب أو لدى   2  1
  سنوات 5الإستئناف أكثر من 

  جزيرة جربة

  

  ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحددّ من قبل 

 .العمومي ما قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة لكامل مدةّ التكليفالهيكل 

  :سحب ملف طلب العروض :5الفصل 

  

  . www.tuneps.tnتحميل كراس الشروط عبر الموقع  المترشح يتولى

  

   :صلوحية العروض: 6الفصل 

  

اءا من اليوم الموالي ابتد) يوما 60(مجرد تقديمها لمدة ستين يوما ملزمين بعروضهم بيصبح المشاركون 
  .قصى المحدد لقبول العروضللتاريخ الأ

  

  : ملاحق ملف طلب العروضيضاحات والإ:7الفصل 

  

علان عن طلب يام من تاريخ نشر الإأ) 7(سبعة  أقصاهجل أفي  إيضاحاتكتابيا  ن يطلبأيمكن لكل مشارك 
  .العروض

ستفسارات ات و الاالتوضيحات المتصلة بالملاحظبات وجاد ملحق لملف طلب العروض يتضمن الإعداإيتم و
يام قبل أ) 10(جل لا يتجاوز عشرةأشروط في يوجه الى جميع ساحبي كراس الوالتي يطلبها المترشحون 

محامي او للشركة المهنية للمحاماة التاريخ الاقصى المحدد لقبول العروض و ذلك عبر البريد الالكتروني لل
مر من الأ 4الفقرة الثانية من الفصل المبين في الاستمارة الالكترونية لسحب كراس الشروط المشار اليها ب

المتعلق بضبط شروط و اجراءات تكليف المحامين  2014جانفي  24المؤرخ في  2014لسنة  764عدد 
وعند كرية و التعديلية و التحكيمية هيئات القضائية و الادارية و العسبنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم و ال

ويمكن توجيه معطيات تكميليّة إلى مضمون الوصول مع الإعلام بالبلوغ الإقتضاء عن طريق البريد 
المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل لا يتجاوز عشرة 

  .تاريخ الأقصى المحددّ لقبول العروضأيام قبل ال) 10(

  : الماليةالضمانات :8الفصل 

  

  .الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بإبرام الصفقات العموميةّ يعفى المشاركون من تقديم
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  :عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ عقد تأمين:9الفصل 

  

سارية تأمين المسؤولية المدنية و المهنية في ملفّ المشاركة  شهادة فييجب على المحامي المعني تقديم 
  ) ة(احب ــــــيجب على المحامي أو شركة المحاماة ص اكم المفعول في تاريخ آخر أجل لتقديم العروض

الصفقة تجديد شهادة التامين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضية متعهد بها ويسري عقد 
بالحكم لآخر قضية تعهد بها المحامي أو شركة الاعلام التأمين إلى حين انقضاء أسبوع بداية من يوم 

علام بالحكم لاخر قضية المحاماة المعنية ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوع بداية من يوم الإ
بلدية جربة حومة تعهد بها المحامي او شركة المحاماة واذا تم اعلام شركة التامين المعنية من قبل 

قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللة ومضمونة الوصول مع الإعلام  السوق
ف أو و شركة المحاماة لم يأن المحامي ألام ببالبلوغ أو باية وسيلة اخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الاع

التعاقدية يتم الاعتراض على انقضاء عقد التامين وفي هذه الحالة لا يصبح عقد ) ا(بالتزاماته) تف(
  .التامين لاغيا الا بشهادة في الغرض تسلمها بلدية جربة حومة السوق

  

  : طريقة تقديم العروض: 10الفصل 

  واحدة يتم تقديم العروض على مرحلة

  

ترسل العروض وجوبا عبر منظومة الشراء العمومي على الخط مصحوبة بكل الوثائق المطلوبة 
من كراس الشروط، وفي صورة تجاوز العرض للحجم الأقصى المسموح به فنيا فإنه يمكن  11بالفصل 

سريع تقديم جزء من العرض خارج الخط إما عن طريق البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد ال
  : أو تودع مباشرة بمكتب الضبط المركزي للبلدية مقابل وصل إيداع موجهة في ظرف مختوم  باسم

  

  السيد رئيس بلدية جربة حومة السوق

  4180ساحة الإستقلال حومة السوق جربة 

  

 2021/..لايفتح جزء من طلب عروض عدد "يشترط ذكر العبارة التالية على الظرف الخارجي/ 3

مهنية للمحاماة لنيابة بلدية جربة حومة السوق  ةأو شرك محامي مباشر 2للمرة الأولى لتكليف عدد 
   "2023- 2022- 2021لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والإدارية والتعديلية للسنوات 

***  

  

كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفظّات أدخلها *  كلّ عرض لم يكن مغلقا* كلّ عرض ورد بعد الآجال * :آليا يقصى
كلّ عرض تضمّن * خلال الاجل الاضافي الممنوح له من البلديةالمشارك على بنود كرّاس الشروط و لم يتمّ رفعها 

يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب ة ولاتصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّر
لنماذج الملحقة بكراس ويجب ان تحرر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا ل تعويضالمطالبة ب

  .ى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبةالشروط ويقص
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  :الوثائق المكوّنة للعرض: 11الفصل

  

  : ما يلي يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيدّات المصاحبة لها على

  

  واجبات المشارك  العمليات المطلوبة  بيان الوثيقة

  

  الوثائق الإدارية       

  

على كلّ  مضاء المشاركختم وإ  ---   كراس الشروط
ه في آخر الوثيقة فحة وإمضائص

  .مع بيان التاريخ

يتضمن وجوبا بندا يحدد  )1( شراكةإتفاقية 
صراحة عضو المجمع المعين كرئيس أو 

في حال التنصيص (المجمع مفوض لتمثيل 
  .)طار مجمعإمكانية المشاركة في إعلى 

أعضاء المجمّع  وختم كافة إمضاء  --- 
   .في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

  وثيقة التعهّد

  

نموذج للأ طبقا
المدرج بالملحق 

)1(عدد  

في آخر  إمضاءالمشارك وختمه
  .الوثيقة مع بيان التاريخ 

نموذج طبقا للأ  .بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 المدرج بالملحق عدد

)2(  

إمضاؤها في آخر الوثيقة مع بيان 
  التاريخ

نسخة مطابقة   .بطاقة تعريف جبائية
 للأصل منها

......  

انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد شهادة 
  .للمحامين

  

أصل الشهادة أو 
نسخة مطابقة 

صلللأ  

ممضاة من قبل الشخص المفوّض 
  له وختمها مع بيان التاريخ

مهنية في الترسيم بجدول المحامين شهادة 
أو قرار ترسيم الشركة المهنية للمحاماة 

   .بجدول المحامين

  

أصل الشهادة المهنية 
و نسخة مطابقة أ
و من أصل منها للأ

الشركة قرار ترسيم 
 المهنية للمحاماة

أو الكاتب  ممضاة من قبل العميد
العام للهيئـة أو كذلك رئيس الفرع 
الجهوي دون سواهم وختمها مع 

  بيان التاريخ

شهادة الإنخراط بالصندوق الوطني للضمان 
  الاجتماعي 

  ).بالنسبة للمعاونين و الأعوان( 

مطابقة نسخة 
.من الشهادةللاصل   

 

المدير العام إمضاء الرئيس 
للصندوق الوطني للضمان 
الإجتماعي أو من الشخص 

  .المفوّض له مع بيان التاريخ

مضاء الرئيس المدير العام لشركة إنسخة مطابقة   .عقد تامين عن المسؤولية المدنية والمهنية
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صل من العقدللأ التامين أو من الشخص المفوض له  
  .وختمه مع بيان التاريخ

يلتزم بموجبه تصريح على الشرف 
المشارك بعدم القيام مباشرة أو بواسطة 
الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد 
التأثير في مختلف إجراءات التعيين 

  .ومراحل إنجاز المهمّة

وذج ـللأنم  طبقا
   ملحق ـالمدرج بال

)3(عدد   

في آخر  وختمه إمضاء المشارك
  .الوثيقة مع بيان التاريخ

تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنهّ لم 
بلدية جربة حومة يكن عونا عموميا لدى 

عن إنقطاعه عن العمل  ، أو مضتالسوق
وفي . مدّة خمس سنوات على الأقلّ  ابه

، يجب تقديم الترخيص أو  خلاف ذلك
نسخة من مكتوب الإعلام، حسب الحالة، 
المطلوب طبق التراتيب الجاري بها العمل 

صّة لسنة  1875منها أحكام الأمر عدد  وخا
 1998سبتمبر  28مؤرّخ في  1998

يتعلقّ بضبط الشروط والإجراءات المتعلقّة 
بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا 
لممارسة نشاط خاص بمقابل له علاقة 

  .مباشرة بمهامهم 

  

طبقا للأنموذج 
المدرج بالملحق 

) 4( عدد  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

في آخر  وختمه إمضاء المشارك
  .الوثيقة مع بيان التاريخ

  

  

  

  

  

  

  

  

تصريح على الشرف بعدم الوجود في 
لات الاقصائية المنصوص عليها اإحدى الح
  .من كراس الشروط 2بالفصل 

طبقا للأنموذج 
المدرج بالملحق 

) 5( عدد  

 

إمضاء المشارك وختمه في آخر 
  الوثيقة مع بيان التاريخ

  
  

                     الجوانب الفنية والوثائق التي يتم اعتمادها في تقييم العروض                             

تصريح على الشرف بصحّة البيانات 
  .والمراجع العامة المضمنة بالعرض 

طبقا للأنموذج 
المدرج بالملحق عدد    

 )6 (  

إمضاء المشارك وختمه في آخر 
  .الوثيقة مع بيان التاريخ

أو ) منفرد(المحامي  :قائمة اسمية في 
او ) في صورة تجمع(المحامين المباشرين 

  .اعضاء الشركة المهنية للمحاماة

طبقا للأنموذج 
المدرج بالملحق عدد    

 )7 (  

إمضاء المشارك وختمه في آخر 
  .الوثيقة مع بيان التاريخ
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) متضvامن او شvركاء حسvب الحالvة(كثر لانجاز المهمة يجب تقديم اتفاق تجمvع أو أو شركتين مهنيتين للمحاماة أكثر أو أمحاميين في صورة تجمع ) 1- 

   .عضو المجمع المعين كرئيس او مفوض لتمثيل المجمع لدى الهيكل العمومي صراحة علىويتضمن الاتفاق وجوبا بندا ينص 

صلب الجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا من اسباب اقصاء  وبقية الملاحق المنصوص عليها 1يعتبر عدم تقديم الملحق رقم  :ملاحظة
ايvام مvن تvاريخ جلسvة فvرز  7العرض ويجوز للهيكل العمومي بشرط احترام مبدا المساواة بين المشاركين ان يطلvب عنvد الاقتضvاء فvي اجvل لا يتجvاوز 

  .وض الفنية شريطة الا يؤدي ذلك الى تغيير في محتواهاالعروض كتابيا استكمال بيانات ومستندات وتوضيحات تتعلق بالعر

منفرد او في اطار (التزام لكل محام مشارك
بنيابة بلدية ) مجمع او شركة مهنية للمحاماة

جربة حومة السوق والقيام بجميع 
الاجراءات القانونية في حقها والدفاع عنها 
لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

  .والتحكيمية والادارية والتعديلية

  

طبقا للأنموذج 
المدرج بالملحق عدد    

 )8 (  

  

  

  

  

إمضاء المشارك وختمه في آخر 
  .الوثيقة مع بيان التاريخ

التعريف بامضاء كل محام مشارك 
على ان يكون تاريخ التعريف 
بالامضاء وجوبا بعد صدور اعلان 

  .طلب العروض

  

قائمة المراجع المبينة للتجربة العامة 
حامين المباشرين للمحامي المباشر او الم

و للمحامين المنتمين أ) في حالة مجمع(
 خلال الخمس ةللشركة المهنية للمحاما

  .رةسنوات الاخي

نموذج طبقا للأ
المدرج بالملحق 

  )9(عدد

مضاء المشارك و ختمه في اخر إ
  .الوثيقة مع بيان التاريخ

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة 
المحامين التي تابعها المحامي المباشر أو 

أو المحامين  في حالة مجمع(المباشرين
المنتمين للشركة المهنية للمحاماة في اطار 

لخبرة دورات التكوين المستمر لاستكمال ا
ة للمحامين التي تنظمها الهيئة الوطني

بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين او في 
  .اطار انشطة الهياكل الدولية للمحامين

طبقا للانموذج 
المدرج بالملحق عدد 

)10(  

المشارك و ختمه في اخر مضاء إ
  .الوثيقة مع بيان التاريخ 

  

السيرة الذاتية للمحامي المباشر أو المحامين 
او المحامين ) في حالة مجمع(المباشرين 

  .المنتمين للشركة المهنية للمحاماة

نموذج طبقا للأ
المدرج بالملحق عدد 

)11(  

مضاء صاحب السيرة الذاتية إ
في حال (مضاء صاحب العرضإو

مع بيان  )الشركة المهنية للمحاماة
  .التاريخ 

جدول التعهدات في القضايا موضوع 
الانابات الجارية والتي لا تزال منشورة 
لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

  .والتحكيمية والادارية والتعديلية

نموذج طبقا للأ
المدرج بالملحق عدد 

)12(  

امضاء المشارك و ختمه في اخر 
  .التاريخالوثيقة مع بيان 

مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي 
المباشر او مجمع المحامين المباشرين او 
الشركة المهنية للمحاماة من جهة وبلدية 

  .جربة حومة السوق من جهة ثانية

نموذج للأطبقا 
المدرج بالملحق عدد 

)13(  

  

محام ( مضاء صاحب العرضإ
 وكيل وأو رئيس مجمع أمنفرد 

وختمه ) شركة مهنية للمحاماة
  خر الوثيقة مع بيان التاريخآفي 
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  :فتح الظروف : 21الفصل 

من رئvيس وتقيvيم العvروض يvتم تعيينهvا بمقvررلجنvة خاصvة بفvتح  بلديSة جربSة حومSة السSوقلvدى  تحدث
  . البلدية

تجتمع اللجنة المذكورة لفvتح الظvروف الخارجيvة والظvروف المحتويvة علvى الوثvائق الاداريvة والعvروض 
لvvى إوالمكvvان المحvvددين بvvاعلان الvvدعوة الفنيvvة فvvي جلسvvة علنيvvة وتعقvvد جلسvvة فvvتح العvvروض فvvي التvvاريخ 

  .المنافسة

الاسباب كمvا لا يخvول سمح للحاضرين المشاركين بالتدخل في سير اعمال اللجنة لاي سبب من يلا •
 لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم او ادخال اي اضافات عليها

 .لا تفتح الا العروض الواردة في الاجال القانونية المحددة لقبول العروض •

  .ية تغييرات والا اعتبر هذا العرض لاغياأيمكن لاي عارض ان يدخل على عرضه لا  •

سلسل الترتيبvي لتvاريخ الvورود و ذلvك بفvتح الظvرف الخvارجي يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للت •
 .للعرض و التثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة

فتح الظvرف المحتvوي علvى العvرض الفنvّي و الإقتصvار علvى التصvريح بوجvود الوثvائق المطلوبvة   •
 .دون تعدادها

vvلا يسvvا فvvروض علنيvvتح العvان فvvا إذا كvvورة مvvي صvvه وفvّير  محإلا أنvvي سvvدخّل فvvرين بالتvvين الحاضvللعارض
  افةـــــكما لا يمكن لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إض.أعمال لجنة الفتح لأيّ سبب من الأسباب

  .أيّ وثيقة 

وبإستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفنيّ للمشارك، يمكن، عند الإقتضvاء، للجنvة الخاصvّة بفvتح 
أيvّام  7الظروف أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل 

بلدية جربvة أو بإيداعها بمكتب ضبط  ع السري عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد
: و يمكvvvvن ارسvvvvال هvvvvذه الوثvvvvائق عvvvvن طريvvvvق البريvvvvد  الالكترونvvvvي بvvvvالعنوان التvvvvالي حومvvvvة السvvvvوق

contact@commune-houmtsouk.gov.tn  ىvvvأعلvvvبط ن تvvvب الضvvvا، بمكتvvvول، لاحقvvvو أودع الأص
  .الالكتروني رسالو يعتمد في هذه الحالة تاريخ الإ السريع رسالها عن طريق البريدإ

  

  :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة:  31الفصل 

  

يمكvvن للمحvvامي الvvذي قvvدمّ ترشvvّحه فvvي طلvvب عvvروض أن يسvvحبه بطلvvب كتvvابيّ، مقابvvل وصvvل تسvvليم، يقvvدمّ 
أو عvن طريvق البريvد مvع الإعvلام بvالبلوغ  فvي أجvل أقصvاه خمسvة  بلدية جربة حومvة السvوقمباشرة إلى 

وذلك دون الحاجvة إلvى البلدية يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل ) 15(عشرة 
  .تبرير هذا الإنسحاب

لا  غيvر انvهأعمvال الفvرز، ويبقvوا ملvزمين بهvا  وبإنقضاء هذا الأجل، تؤخvذ بعvين الإعتبvار عروضvهم فvي
يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الاجvل المvذكور الا بمطلvب معلvل يقدمvه المترشvح لللجنvة المختصvة 

  بهدف الموافقة عليه 2014لسنة  764من الامر عدد  7على معنى الفصل 

او المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون اجvازة مvن وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة،
الهياكvل العموميvة لمvدةّ  كvلّ  المشاركة في الصvفقات التvي تنظمهvايحرم من  اتمام عملية الفتح  داللجنة وبع

  تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى ) 02(سنتين 
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بقvي دون ردّ لمvدةّ عvدم الvردّ مvن طرفvه علvى إعلامvه بقبولvه النهvائي الvذي تvاريخ مvن هvذا الفصvل أو مvن 
  .أيام عمل) 10(تجاوزت عشرة

  

  العروض تقييم: 41الفصل

  

مvن هvذا الكvرّاس، تتvولىّ هvذه اللجنvة  13بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصvل 
مvvن هvvذا  15كvذلك فvvرز العvvروض المقبولvvة وترتيبهvvا وفقvvا للمنهجيvvّة المدرجvة بvvالفقرة الأولvvى مvvن الفصvvل 

  .الكراس

  :سناد الاعدادإمنهجية تقييم العروض و :15الفصل 

  

  )محامي متخصص ضرورة وجودعدم  البلدية اختارت( تقييم العروضمنهجيةّ : 15.1الفصل

اد بالاعتمvv المحvvامي أو الشvvركة المهنيvvّة للمحvvامين لاختيvvارمvvن قبvvل البلديvvة العvvروض وترتيبهvvا  تقيvvيميvvتمّ 
  :ةعلى المقاييس التالي حصريا

 

  العدد الأقصى المسند  معايير الفرز  العدد

  نقطة 50  الشركة المهنيةّ للمحامين العامة للمحامي أولأعضاء المراجع  1

  نقطة 20  المؤهلات العلميةّ للمحامي   2

حجvvvم المهvvvام الموكولvvvة للمحvvvامي أو شvvvركة المحامvvvاة مvvvن قبvvvل الهياكvvvل   3
  العموميةّ وعددها

  نقطة 30 

  نقطة 100  المجمــــــوع العـــــام

  

  :وتقصى وجوبا 

 .للفرز الفني للتقييم الفني العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

مهvvال بعvvد انقضvvاء فتvvرة الإتنقصvvها الوثvvائق الإداريvvة المطلوبvvة للمشvvاركة فvvي الصvvفقة العvvروض التvvي  -
 .من هذا الكراس 13الفصل  والمحددة في

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة -

 .العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة -

فإنّ إستبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يvتمّ إلا صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ  وبخصوص المحامين الذين
جvانفي   24مvؤرّخ فvي  2014لسvنة  764بvة والمتابعvة المحدثvة بمقتضvى الأمvر عvدد من قبvل لجنvة المراق

امين بنيابvة  الهياكvل العموميvة لvدى المحvاكم والهيئvات حvوإجراءات تكليف الميتعلق بضبط شروط  2014
نسvيق مvع بعد التثبتّ بدقvّة فvي وضvعياّتهم المهنيvة بالت والعسكرية والتعديلية والتحكيميةالقضائية والادارية 

vvيس الفvvع رئvvذلك مvvة  أو كvvة الوطنيvvي الهيئvvر فvvه النظvvن لvvويمvvاء رع الجهvvد الإقتضvvتصّ عنvvا  المخvvتطبيق
  .2014جانفي   24مؤرّخ في ال 764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 
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  :إسناد الأعداد: 52.1الفصل 

  

 50( العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيSّة للمحSامين خSلال الخمسSة سSنوات الأخيSرةالمراجع -أ

 ):نقطة

  :كيفية إسناد الأعداد1أ

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضvاء شvركة المحامvاة خvلال الخمvس 
  .إلى تاريخ تقديم العروض 2013سنوات الأخيرة أي من الفترة المممتدةّ بين غرة جانفي 

تحتسvب المراجvع لمختلvف  في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدةّ محامين أو شركات المحامvاة
  .أعضاء المجمّع مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول السابق

اعتمvاد نسvخ مvن عينvّة مvن نصvوص وبهدف إحتسvاب العvدد المسvند بعنvوان المراجvع المصvرّح بهvا، فيvتم 
الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجvب أسvماء الأطvراف وتقvديمها بشvكل يحvول دون إمكانيvّة 

  :التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع

  

  

نابات عدد الإ
  لدى المحاكم

 50و 40ما بين 

نابة خلال إ
الخمسة سنوات 

سابقة لتاريخ لا
  العروض طلب

 60و 51ما بين 

نابة خلال إ
الخمسة سنوات 

سابقة لتاريخ لا
 طلب العروض

 70و 61ما بين 

نابة خلال إ
الخمسة سنوات 

سابقة لتاريخ لا
 طلب العروض

 71ما بين 

نابة إ 80و
خلال الخمسة 

سنوات 
سابقة لتاريخ لا

طلب 
 العروض

 81 كثر منأ

نابة خلال إ
الخمسة سنوات 

سابقة لتاريخ لا
 العروضطلب 

العvvvدد المسvvvند 
بعنvvvvvvvvvvvvvvvvvvوان 
المراجvvvvvvvvvvvvvvع 
 العامة

10 

 

  

20 

 

30  

 

 

  

40 

 

  

50 

 

  

 

  :صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات 2أ

، )6الملحvق عvدد (تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلقّة بالتجربة العامvّة 
  . تأييد عرضه بالمؤيدّات المصرّح بها  لا يدعى، في مرحلة أولى،  المترشّح المعني إلى

تعتمد عينة الانابات او رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشvارك فvي طلvب العvروض وبصvفة عامvة 
  يتولى المحامي او شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت انجاز العمل موضوع الانابة

  ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تم رفضها شكلا

الvvى جمعهvvا وتخزينهvvا حسvvب السvvنوات وحسvvب طبيعتهvvا بطريقvvة تحفvvظ حمايvvة  اويكvvون المحvvامي مvvدعو
المعطيات الشخصية والسر المهنvي فvي اقvراص ممنغطvة او ليزريvة او كvذلك فvي وسvائل حفvظ الكترونيvة 

مجvvال تراعvvى فيهvvا الضvvمانات الفنيvvة لاسvvتغلالها طبvvق مواصvvفات تvvتلائم مvvع التجهيvvزات المسvvتعملة فvvي ال
  .وذلك لتقديمها عند الطلب للهيكل العمومي طبق المواصفات الفنية المبينة للغرض في كراس الشروط

  :ويجب الاشارة للمترشحين ان عملية التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنية تتم على النحو التالي 

لمبينvّة فvي التصvّاريح علvى وترتيvب العvروض علvى أسvاس المعطيvات ا تتولى لجنة الفvتح والفvرز تقيvيم  -
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وبقيvvة الملاحvvق المنصvvوص عليهvvا بملvvف طلvvب الشvvّرف والسvvّيرة الذاّتيvvّة الممضvvاة مvvن قبvvل المترشvvّحين 
 .العروض وطبق المعايير والمقاييس المعلنة بكراس الشروط

مvvن هvvذه الأعمvvال بتوجيvvه الملفvvات إلvvى اللجّنvvة المختصvvّة  تقvvوم بلديvvة جربvvة حومvvة السvvوق بعvvد الانتهvvاء -
 10للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي  لإجراء المراقبة اللازّمة عليهvا طبقvا لأحكvام الفصvل 

وإذا ما إقتضت أعمال اللجّنvة المvذكورة  2014مارس  13المؤرخ في  2014سنة ل 1039من الأمر عدد 
لمضمنة بالتصاريح أو مؤيvدات إضvافية حvول مvا تvم التصvريح بvه بخصvوص المvؤهلات طلب المؤيدّات ا

 . بلدية جربة حومة السوقالعلمية والمهنية، فإنّ  هذا الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من 

  ):نقطة 20( ؤهّلات العلميةّ للمحاميالم-ب

  

يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة وبالإستناد إلى الخبرة المتميvّزة فvي 
من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح مvن ناحيvة  بلدية جربة حومة السوق الميدان المطلوب من قبل 

  : أخرى، وذلك حسب التصنيف التالي

 .عقيبالمحامون المباشرون لدى الت -

 .الإستئناف  المحامون المباشرون لدى -

 .أعضاء شركة المحاماة -

  لمقترح من المتعاقدينلمترشح التنصيص على اعضاء الفريق اولهذا الغرض يجب على ا

اضافة الى الشهادات العلمية التي تحصّل عليها المحامي وعدد الvدورات التكوينيvّة التvي تلقاّهvا 
  :التاليا على النحو ـــأو شارك فيه

نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة خاصّة فvي  05تسند بصفة آلية  -
إطار دورات التكوين المسvتمرّ التvي تنظمهvا الهيئvة الوطنيvة  بالتنسvيق مvع المعهvد الاعلvى للمحvامين 

 .)5(ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة

مشاركة ناجحة فvي دورة تكوينيvّة قvام بهvا محvامي فvي إطvار أنشvطة الهياكvل تسند نقطة واحدة لكلّ  -
  1 )10( عشرةويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  ليةّ للمحامين أو في هياكل أخرىالدو

ولإثبvvات المشvvاركة فvvي هvvذه الvvدورات، يقvvدمّ المحvvامي المترشvvح نسvvخة مطابقvvة للأصvvل مvvن شvvهادة 
  .المشاركة في الدورة المعنية

***  

  

  

 

مر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العمومية يؤخvذ بالاضvافة الvى ذلvك بعvين عندما يتعلق الأ-1
الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينية قام بها محامي في اطار انشطة الهياكل الدولية للمحامين مدى 

عنvد الاقتضvاء  هvا القضvية او اللغvة المتفvق عليهvا فvي العقvد اوالمام المحامي المترشح بلغة المحكمة المنشورة امام
و شvركة المحامvاة أنضواء المحvامي إلى هذه المقاييس و يمكن كذلك الاخذ بعين الاعتبار اضافة ا اللغة الانجليزية 

  .في شبكة مهنية دولية لمكاتب محاماة من عدمه
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 30( مSSن قبSSل الهياكSSل العموميSSّة وعSSددها حجSSم المهSSام الموكولSSة للمحSSامي أو شSSركة المحامSSاة -ج

   )نقطة

لvvذلك بقvvدر مvvا يكvvون المحvvامي  أكثvvر فvvرص للمترشvvّحين المتفvvرّغين إعطvvاءيهvvدف هvvذا المعيvvار إلvvى 
المترشح متفرّغا للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسvند إليvه بهvذا العنvوان والعكvس بvالعكس وذلvك علvى 

  :النحو التالي

عvن كvلّ قضvيةّ جاريvة،  لفائvدة هيكvل عمvومي فvي الطvور الإبتvدائي  فvي تvاريخ يتمّ حذف نصvف  نقطvة  -
  .اطنق 10تقديم الترشّح للمشاركة في طلب  العروض على الا تتجاوز 

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمvومي فvي طvور الإسvتئناف  فvي تvاريخ تقvديم  -
  .نقاط 10الا تتجاوز الترشّح للمشاركة في طلب  العروض على 

يتمّ حvذف نصvف نقطvة عvن كvلّ قضvيةّ جاريvة لفائvدة هيكvل عمvومي أو خvاص لvدى محكمvة التعقيvب فvي -
 .نقاط 10تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب  العروض على الا تتجاوز 

  :و الشركة المهنية للمحاماةأمحامي تعيين ال:  61الفصل 

تقريvvرا مفصvvّلا حvvول معvvايير إختيvvار  لSSدى بلديSSة جربSSة حومSSة السSSوقتعvvدّ لجنvvة الفvvتح والفvvرز المحدثvvة   
المترشvّحين ونتvvائج أعمvvال الفvvرز علvvى ضvvوء ذلvvك توضvvّح فيvvه كيفيvvّة ترتيvvب المترشvvّحين وأسvvباب إقصvvاء 

  .بعض العروض إن حصل ذلك

وجوبvا هvذا التقريvر إلvى اللجنvة المختصvّة للمتابعvة والمراقبvة المحدثvة بالهيئvة العليvا للطلvب  البلديvةوتوجّه 
لإجvراء 2014جvانفي  24والمvؤرّخ فvي  2014لسvنة  764من الأمر عدد  7العمومي طبقا لأحكام الفصل 

  .الإقتضاءمن الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند  8مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 

  .الى البلدية لتنفيذه، توجّه اللجنة المذكورة قرارها  وبعد الإنتهاء من هذه الأعمال

  

  : إمضاءالعقد والشّروع في المهمّة: 71الفصل 

  

. فvي العنvوان المبvينّ بوثيقvة التعهvّد البلديvةيتمّ إعلام المحامي أو شركة المحاماة الذي تمّ اختيارها من قبvل 

ويمكvن للطvّرفين إضvافة . طبvق النمvوذج المصvاحب لهvذا ويجب عليه إمضاء العقد المحرر باللغة العربيvة
  . أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العمومي يرى الطرفان بنود

ليتولى اتخاذ كل  إعلام المحامي أو شركة المحاماةوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم 
إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي .بذلك الإجراءات الضرورية لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن

يحرم من المشاركة في الصفقات التي تنظمها كل أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 
تحتسب من تاريخ عدم الرد من طرفه على اعلامه بقبوله النهائي الذي ) 2(نتينالهياكل العمومية لمدة س

  .عمل يامأ قي دون رد لمدة تجاوزت عشرةب
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  :الملاحق
  

  13  وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

  14  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك :2ملحق عدد 

  15  تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة  :3ملحق عدد 

طلب  ةصاحب بلدية جربة حومة السوقتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

  .العروض

16  

تصريح على الشرف بعدم الوجود في احدى الحالات الاقصائية المنصوص عليها : 5ملحق عدد 

  .من كراس الشروط 2بالفصل 

17  

  18  .تصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع العامّة المذكورة في الغرض: 6 ملحق عدد

    

و أ) في صورة تجمع(حامين المباشرين و المأ) المنفرد(المحاميقائمة إسميـة في : 7 ملحق عدد

  . عضاء الشركة المهنية للمحاماةأ

19  

  او اعضاء الشركة )في صورة تجمع(او المحامين المباشرين  )المنفرد(التزام المحامي : 8 ملحق عدد

المهنية للمحاماة بنيابة بلدية جربة حومة السوق لدى المحاكم وسائرالهيئات القضائية والتحكيمية 

  .والادارية والتعديلية

20  

في حالة (قائمة المراجع المبينة للتجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين المباشرين : 9 ملحق عدد

  .للمحاماة خلال الخمس سنوات الاخيرة او للمحامين المنتمين للشركة المهنية ) مجمع

  و 21

22  

قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر او المحامين  :10 ملحق عدد

للمحامين المنتمين للشركة المهنية للمحاماة  في اطار دورات التكوين  او) في حالة مجمع(المباشرين 

المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين او في اطار انشطة 

  .الهياكل الدولية للمحامين

23  

  و 24  سيـــرة ذاتيـــة: 11 ملحق عدد

25   

التعهدات في القضايا موضوع الانابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى جدول : 12 ملحق عدد

  .المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيمية والادارية والتعديلية

26  

عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر او مجمع المحامين المباشرين او الشركة  :13 ملحق عدد

  .حومة السوقالمهنية للمحاماة وبلدية جربة 

27،28 

  29و 
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  1ملحق عدد 

  وثيقة التعهّد

  
 ............................................................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 ................................................................................................:................المتصرف باسم ولحساب -

   ...............................................: .......................................بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد المنخرط -

  ......................................)...................................................العنوان بالكامل رذك(المعيّن محل مخابرته بـ -

  .........................................: .........................................................................................بصفتي  -

  : لبلدية جربة حومة السوقوالمكوّنة لملف طلب العروض المتعلقّ بإنابة المحامي  2الإطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرهاوبعد 

  ملف طلب العروض ( 1 ) 

 الالتزام وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة)2( 

 )البنود التعاقديّة( الخاصة  كراس الشروط الإدارية)3( 

  .الخدمات المزمع انجازها مسؤوليتي طبيعة وشروط وبعد أن قدّرت على 

  : أتعهّد وألتزم بما يلي 

 .قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفظّ) 1 

 فيانجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه ، مقابل الثمّن المحدّد طبق التراتيب القانونيّة ) 2

  .الميدان

صّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها ) 3 وفقا لما تنص عليه كراس  الجلسة من تاريخ أيام 10تسليم التقارير الخا

  .الشروط الإدارية الخاصة

  .من العقد ن جزءتطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكوّ ) 4

  .يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض  60مدة  روط هذا التعهدالإبقاء على ش) 5

فإنه  وفي صورة ثبوت خلاف ذلك،. في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني) الشركة التي أمثلها ليست أو أنّ (أشهد أنني لست ) 6

  .المترتبة عن ذلكفسخ العقد بصفة آلية  و أتحمل مسؤوليتي القانونية  يتم

  

: بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو البريد  المبالغ المستوجبة بلدية جربة حومة السوقدفع ت

  )البنكية أو البريدية ذكر الهويّة: .......................... (تحت عدد ............................ 

  

  ......................في.................. حرر بـ                                                                              

  )إمضاء وختم المشارك(                                                                             

 

   ")صالح للمشاركة في طلب العروض"  يكتب المشارك بخط اليد عبارة( 

  

  

                                                 
1

�انات )" ذ�� ال��Oع(إني ال��-ي أسفله �Zف>ي و�:ل ال��Oع "تق5.< الع�ض م8 قFل م�Oع، ت5رج MVارة  في ص�رةFدون إدراج ال
  .لانc�ا� لb5 ص53وق ال(�`ة و ال>قاع5 ال�>علقة 

  

2
  ..�?8 إضافة وثائ0 أخ�b ع53 الاق>-اء
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  2 ملحق عدد

  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

  

  .................:................................................................إسم شركة المحـاماة الاسم واللقب أو 

  ....................:.........................................................................المحاماةتاريخ الترسيم في 

   .....................:.......................................................................................عنوان المقرّ 

  .: ....................................................................امي موقع وابموقع الواب إذا كان للمح عنوان

   .........:.............................................................................................لهاتفا

  ........................................:...............العنوان الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة 

  ........:..............................................................................رقم المعرّف الجبائي

  ...)...................................الاسم واللقب والخطة(الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض

  

  ......................في.................. حرّر بـ                              

  )وختم المشارك إمضاء(                                  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

صّة به في صورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، يجب على كلّ  :ملاحظة   . عضو تقديم الوثيقة الخا
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  3ملحق عدد 

  

  تصريح على الشرف بعدم التأثير

  في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

  

  .................................................................................................................) الإسم واللقّب(إنيّ الممضي أسفله 

  ......................................................................... .................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

  ...........................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

  ..................................................................................................) العنوان الكامل(المعينّ محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أو عطايا أو  أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود
  .الصفقة لفائدتي إسناد هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

  

  ..........................................في  .............................حرّر بـ                                                                 

  ) إمضاء وختم المشارك(                                                                               
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  4ملحق عدد 

  

  بلدية جربة حومة السوقتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

  طلب العروض ةصاحب

  

  

  .................................................................................................................) الإسم واللقّب(إنيّ الممضي أسفله 

  .................................................................................. .......................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

  .........................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

  ..................................................................................................) العنوان الكامل(المعينّ محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

  بلدية جربة حومة السوق أو إطارات أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان

  .أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ  

  

، فترفQQق نسQQخة مQQن 1998لسQQنة  1875وفQQي صQQورة القيQQام بQQإعلام الهيكQQل طبQQق أحكQQام الأمQQر عQQدد (
مكتQQوب الإعQQلام مؤشQQّر عليQQه مQQن قبQQل الهيكQQل يوضQQّح بدقQQّة تQQاريخ ذلQQك أو الإدلاء بعلامQQة البلQQوغ عنQQد 

  .)الإقتضاء

  

  ............................في ............................. حرّر بـ                                                             

  ) إمضاء وختم المشارك(                                                                  
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  5ملحق عدد 

  

  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

  من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

                    

  ................................................................................................................) الإسم واللقّب(إنيّ الممضي أسفله 

  ............................................................................... ..........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

  ......................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

  .................................................................................................) العنوان الكامل(المعينّ محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصQQرّح علQQى شQQرفي أنQQّي وكافQQّة أعضQQاء الفريQQق المتQQدخّل مQQن المحQQامين المقتQQرحين لا نوجQQد فQQي إحQQدى 
  .حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

نوجQد فQي إحQدى الحQالات المنصQوص عليهQا بQالفقرة الأخيQرة مQن الفصQل الثQاني مQن  كما أصرّح أننQّا لا
   .كراس شروط طلب العروض

............................. حQQQQQQQQQQQQQQQQQQرّر بQQQQQQQQQQQQQQQQQQـ                                                                            

  ............................في

إمضQQQQQQQQQQQQQاء وخQQQQQQQQQQQQQتم (                                                                                        
  ) المشارك
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  6ملحق عدد 

  

  

  تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

  رضالعامة المذكورة في الع والمراجع

  

  

  ................................................................................................................) الإسم واللقّب(إنيّ الممضي أسفله 

  ................................................................................. ........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

  ..........................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

  ..................................................................................................) العنوان الكامل(المعينّ محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

  .أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما 
  .طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّميثبتها من وثائق بعد 

  

  ............................في ............................. حرّر بـ                                                      

  )إمضاء وختم المشارك(                                                    
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  7ملحق عدد 

  

  )في صورة تجمع(أو المحامين المباشرين ) المنفرد(المحامي قائمة إسميـة في 

  أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة

  

 ع ر واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

    

 

1 

    

 

2 

    

 

3 

    

 

4 

    

 

5 

     

 

6 

    

 

7 

    

 

8 

    

 

9 

    

 

10 

    

  ............................في............................. حرّر بـ                                                

  )إمضاء وختم المشارك(                                                 
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  8ملحق عـدد

  

  )في صورة تجمع(او المحامين المباشرين ) المنفرد ( التزام المحامي

  او اعضاء الشركة المهنية للمحاماة بنيابة بلدية جربة حومة السوق 

  لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيمية والادارية والتعديلية

  
  

  

والمتكوّن من  أقرّ بأنّ الفريق المتدخل...........………………………………………………) الإسم واللقّب(إني الممضي أسفله 
  :كما أقرّ بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهذا العرض. بإنجاز المهمّة)ألتزم( السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم 

  

 سم واللقب الإ

  

 قار

  

 غير قار

المحكمة المرسّم بها 
الخبير إن كان خبيرا 

  محليّا لدى المحاكم

  

إمضاءالمحامي
1

  

 أو الخبير

  

 

    

  

 

    

  

 

    

  

 

    

  

 

    

  

 

    

  

 

    

  

 

    

  

  ............................في............................. حرّر بـ

  

  ) إمضاء وختم المشارك(                                                                                   

 

  

  

  

  

                                                 
1

  .صة لكلّ واحد منهمالمخصّ يتعيّن على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة 
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  9ملحق عـدد 
  ) في حالة مجمع(قائمة المراجع المبينة للتجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين المباشرين 

  .او للمحامين المنتمين للشركة المهنية للمحاماة خلال الخمس سنوات الاخيرة 

  )إلى تاريخ فتح العروض 2016جانفي  1من (

  ليفي للمراجع العامةأجدول ت
  

 عدد القضايا الانابةموضوع   المحكمة الطور

 2016التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 

     

     

    

    

  2017التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 

    

    

    

     

  2018التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 

    

    

    

    

  2019للمحامي المباشر او المحامين سنة التجربة العامة 

 

    

     

    

    

  2020التجربة العامة للمحامي المباشر او المحامين سنة 
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  للمراجع العامة تفصيليجدول 

  الهيكل العمومي 

  او القطاع الخاص

بداية و تاريخ   الطور  عدد القضية   المحكمة  موضوع الانابة 
  انتهاء المهمة

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

  

  

  .............في...........ـحرر ب  

  )امضاء و ختم المشارك(  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  

  

 ةنيالوثيقة قصد تعمير النزاعات المبنسخ هذه يمكن  •
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  :10 ملحق عدد

 او) في حالة مجمع(قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر او المحامين المباشرين 

للمحامين المنتمين للشركة المهنية للمحاماة  في اطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية 
  .للمحامين  بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين او في اطار انشطة الهياكل الدولية للمحامين

  السنة  المحور  ر/ع

  من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامينالدورات التكوينية وشهادات استكمال الخبرة المنظمة 

      

      

      

      

      

      

      

  الدورات التكوينية للمحامين في اطار انشطة الهياكل الدولية

      

      

      

      

      

      

      

  .............في...........حرر بـ  

  )امضاء و ختم المشارك(  

  

  

  

 نسخة مطابقة للاصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنيةيقدم المحامي المترشح  •
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  11ملحق عدد 

  سيـــرة ذاتيـــة
  .........: ...................................................................................الإسم واللقب* 

  ....................................................................................: تاريخ الولادة ومكانها* 

  .........................: ...................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيةّ *

  ...............................................:.............................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف* 

  ........................: ......................................................تاريخ الترسيم بقسم التعقيب* 

  ........: .............................................. وفقا للاجراءات القانونية عنوان موقع الواب إن وجد* 

  :الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح 

  

  سنة التخرج  المؤسسة الجامعية  الشهادة العلمية
  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  :ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة 

الهيكل العمومي أو المؤسسة أوالمنشأة 
العمومية أو الشركة الناشطة في القطاع 

المحامي أو شركة المحاماة الخاص التي قام 
  بنيابتها

النتائج المحققة او نتائج   تاريخ انجاز هذه الاعمال  ميدان النزاع
  الاعمال المنجزة

        

        

        

        

        

        

  الدراسات والبحوث

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  
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 :المترشّح إليهانشاطه في العلاقة بالمهمّة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في 

 .ن في اللغاتالتكوي •

  جيد  متوسط  اللغة

  

  ممتاز  جيد جدا

          

          

          

          

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة •
-  

-  

-  

-  

-  

- 

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة  •
-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

  إمضاء صاحب السيرة الذاتية                 
  

  ............................في............................. حرّر بـ                                                                    

  ) إمضاء وختم المشارك(                                                                          
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  : 12ملحق عدد 

جدول التعهدات في القضايا موضوع الانابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 
  .والتحكيمية والادارية والتعديلية

  

  الانابات الجارية

  

الآجال التقريبية 
لانتهاء الانابات 

  الجارية

الملاحظات 
الاضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح 

ضرورية انها 
لذكرها لتحديد 
  جدول التعهدات

عدد 
  الانابات

موضوع 
  الانابات

المحاكم او 
الهيئات 

المنشورة امامها 
  القضايا

الهيكل   الطور
  العمومي

  شخص خاص

  

  

              

  

  

              

  

  

              

  

  

              

  

  

              

  

  

              

  

  

              

  

  

              

 

  إمضاء وختم المترشح                                                          

 

  ..................في............حرر بـ                                                    
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  13ملحق عدد 

  المباشرينعقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين 

  1أو الشركة المهنية للمحاماة وبلدية جربة حومة السوق

  :تعريف المهمّـة : الفصل الأوّل

  ....... .................................تتمثلّ مهمة الأستاذ 

  .......................................................أو مجمع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة 

  ...........................................................................الشركة المهنية للمحاماةأو 

نيابة بلدية جربة حومة السوق والقيام بجميع الاجراءات القانونية في حقها والدفاع عنها لدى  طبق هذه الاتفاقية في 
 :رية والتعديلية سواء في تونس او كذلك خارجها عند الاقتضاءالمحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيمية والادا

  :بالعقد التشريع والتراتيب المطبقّة:  2الفصل 

كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري  .والتراتيب الجاري بها العمل تخضع هذه الصفقة للتشريع
 .ن الجبائي والضمان الإجتماعيالمفعول في الميدا

  :الأتعــاب :  3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن 
ر العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل ايضا معاليم نشر القضايا والطوابع الجبائية ومعاليم طوابع تسجيل وزي

  .ئناف والتعقيبالاحكام ومبلغ تامين احكام الاست

    : بلدية جربة حومة السوقالإلتـزامات الموضوعة على كاهل :   4الفصل 

ولهذا الغرض، تتولى خاصة  الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّتهبتوفير الظروف  تلتزم بلدية جربة حومة السوق  - أ
قابل وصل تسلمّ توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف م

 .البلديةكما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات ممضى من المحامي 

و من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل المعني قبل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أ  - ب
 .موعد الجلسة، أو الإجتماع، بأسبوع على الأقل

 .البلديةعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ج    

شركة المحاماة المتعاقد معه كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو ب للبلديةيمكن لا   - د
 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 
 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

  :طرق خلاص صاحب العقد:  5فصلال

  عن طريق تحويل الى الحساب الجاري لصاحب العقد يتمّ خلاص صاحب المهمة 

يوما من تاريخ إيداع الفاتورة ) 30(يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون 
  .  بلدية جربة حومة السوقإذا كان الحكم صادرا لفائدة  بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية

قارية وتسجيل أجرة عدول التنفيذ وعدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية الع  البلديةوتحمل على 
عندما تتجاوز ولاية مدنين مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج  بلدية جربة حومة السوقتحمّل كما ت الأحكام

  .كلم 40لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةمسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

 نفس تعريفة التنقل المعمول بها في تاريخ الخلاص من قبل هيئة الخبراء المحاسبينتطبقّ، وجوبا،وفي هذه الحالة،

ابتة للمحامي، شخصياّ،أو لأعضاء شركة المحاماة لشركات بالبلاد التونسية وذلك في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثل
  .المتعهّدين بملفّ الإنابة

  

                                                 
1

يمكن إضافة فصول أخرى دون إدخال تغييرات على هذا النموذج وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها وذلك بالاتفاق 
 .بين الطّرفين
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بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم  تتكفل البلديةوإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، 
  .المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع

النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق كتابي منفرد  وفي كل الحالات، يجب أن تكون
 .ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الإتفاقية المتعلقة بالأتعاب

إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل العمومي خلاصها على أساس 
فاتورات مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الإسترجاع وذلك اثر التثبت من الطابع 

  .الفعلي لإنجاز المهمّة

    : الشركة المهنية للمحاماةالإلتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو :  6الفصل 

  :بما يلي  يلتزم المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة

 .عند نيابته له أمام المحاكم أو الهياكل أو الهيئات المختصة البلديةبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة  البلديةحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الإقتضاء، وإعلام  -
 .أيام من تاريخ إنعقادها

أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه  البلديةحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -
 .بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها

لحضور هذه الإجتماعات  طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني دعوته كتابيا سواء عن تتولى البلديةولهذا الغرض، 
  .وذلك قبل إنعقادها وفي حيزّ زمني معقول

وفي . مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة أو الاستشارة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها البلديةتمكين  -
ذلك  بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل  من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ البلدية صورة عدم إبداء 

 .موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الإجتماعي وخلاص معاليم إنخراطه في صندوق التأمين  وما  البلديةتمكين  -
 .وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب مسؤوليته المدنيةّ يفيد قيامه بتأمين

  :مدّة الإتفــاقية :  7الفصل 

  .......................وتنتهي في ........ ............تبدأ من سنوات ) 3(ثلاثة تضبط مدّة الإتفاقية بـ 

وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تجديد مهمة المحامي لدورة ثانية، فيتولى مواصلة هذه 
من نصّ الحكم  البلديةالقضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين إنتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

  .الصادر فيها

  :يق المتدخّـل التقيدّ بتركيبة الفر:  8الفصل 

يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد 
  .والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ

بذلك كتابيا وتغيير الأشخاص  البلديةإلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام 
المتخلين عن المهمّة بمن لهم نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى 

  .كتابيا على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين  البلديةذلك، مسبقّا، بموافقة 

شح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على أساسه وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير متر
إختيار المكتب أوفي صورة عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار 

يوما لم يقع على ) 15(تنبيه في الغرض للمحامي عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة 
  .ثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قبلهإ

  :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا، بإنتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
  .السابع أعلاه
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 او الاحالة على عدم المباشرةوفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة  البلديةوجه له ذه الصورة توفي هالتعاقدية  بالتزاماته  عدم ايفاء صاحب العقد-
   . الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّد لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه

فسخ العقد دون أيّ إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجازه حسب الإجراء الذي  للبلديةيمكن  وبانقضاء هذا الأجل،
  .يراه ملائما

إخلال صاحب العقد بالتزامه بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا  البلديةإذا ثبت لدى  -
  .قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد و انجازه

  .البلديةويتولى المحامي إرجاع  الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من قبل 

  :10الفصل 

لذلك ، في قضيةّ لا  تغيير أو عزل مكتب المحامي دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة البلديةفي صورة قرار 
زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الإتفاقية 

والمتعلقّ بتنظيم مهنة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40وذلك عملا بأحكام الفصل 
  .المحاماة

    :فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الإتفـاقية :   11الفصل 

ولهذا الغرض يتولى الطرف . في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الإتفاقيةّ، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية
 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد 10قتضى الفصل الأحرص مكاتبة اللجّنة المحدّثة بم

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 
  .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

لأحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع وبإنقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف ا
  .عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة

    :مصـاريف التسجيل :  12الفصل 

   .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

  :صحة العقد: 13الفصل 

  البلديةرئيس إمضائه من قبل  العقد صحيحا إلا بعد لا يكون هذا

  :محلّ المخـابرة: 14الفصل 

غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى رسالة  مخابرته في عنوانه المذكور أعلاهعينّ كل طرف محل 
  .عن طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذمضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

  

  ..................في ......... حــرّر بـ

  

  الإمضــاءات

  ـاميالمح                                                             البلديةرئيس 

  تجمع المحامين أو                                          

ةأو شركة المحاما                                         



 

 

 


